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* Trén 15 ndm trong linh vuc ké
todn, trong dé gan 7 ndm & vi tri
ké todn trudng & cdc Coéng ty
linh vuc san xudt va xdy dung.

* D& c6 kinh nghiém quyét todn
thué, hodnn thué va hodn thién sé
sdch ké todn cdc ném cho cdc
doanh nghiép & cd linh vuc : Ban
1&, s&n xudt, thuong mai, nha
hang, xdy dung, xudt nhép khdu.
* Khd néng xdy dung hé théng
ké todn, quan ly nhan su phong
k& todn 5 ngudi.

Coéng Ty CP In Hong Ha 10/2009 - thdng 6/2012

K& todn cong ng va tién lucng,

» Theo déi tinh céng ng phdi thu, phdi trd véi khdch hang

* Lap k& hoach thanh todn véi khdch hang

* Lén k& hoach thu héi céng ng

* Giao dich vdi ngén hang

* L&p bang tinh lusng vén phong, luong san phdm céng nhan.

» Tham gia quyét todn thué nédm 2012

* Thuc hién cdc céng viéc khdc theo yéu cau cla ké todn trudng.

Cong ty CP Flygt Viét Nam, 10/2012 - 02/2017.

K& todn téng hop

* Kiém tra déi chiéu sé lidu chi tiét va téng hgp.

» Kiém tra cdc dinh khodn nghiép vu phdt sinh

« Kiém tra su can ddi gitta s& liéu ké todn chi tiét va téng hap

* Kiém tra sé du cudi ky cé hgp ly var khdp ding véi cdc bdo cdo chi
tiét.

* Hach todn thu nhép, chi phi, khéu hao, TSCD, céng ng, nghiép vu
khdc, thué GTGT va& bdo cdo thué.

* Kiém tra céng nd phdi thu, xdc dinh va dé xudt lap du phong hodic
xU ly cong ng phdi thu khé doi.

* In s6 ké todn chi tiét va téng hgp theo quy dinh.

* LAp bdo cdo tdi chinh theo tiing quy, 6 thdng, ndm va cdc bdo
cdo gidi trinh chi tiét

* Tham gia phdi hdp céng tdc kiém tra, kiém ké tai céng ty

* Thong ké va téng hdp s6 liéu ké todn khi cé yéu cau

» Cung cdp s6 liéu cho ban gidm déc hodc cdc don vi chiic ndng khi
cé yéu cau

* M3t khai dién t& xudt, nhap khdu hang héa.

* Laim thi tuc, hé sa xin hoan thué GTGT.

* Gidi trinh s6 liéu v& cung cdp ho sa, sé liéu cho co quan thué

* Luu trir dit liéu ké todn theo quy dinh

* Gidi trinh sé liéu quyét todn thué ndm 2014

Cong ty C6 phdn San Xudt Son Viét Nam 5/2017 - 10/2021.

K& todn trudng

* Tham gia tu van xay dung hé théng tai chinh ké todn phu hop phdp
lugt va ddc thu cong ty.

* T6 chiic xay dung luu trinh, biéu mdu phong ké todn.

* Hudng dan, ddo tao nhan vién k& todn.

* Phan coéng, sdp xép, kiém tra nhan vién.

» Téng hop thong tin, s6 liéu 1én bdo cdo két qud hoat ddng kinh
doanh hang thdng va hop véi Ban Ianh dao.

* Vay ngdn hang bé sung véon luu déng.



* Kinh nghiém lam viéc vdi co
quan thué khi co quan thué kiém
tra thué tai tru s (quyét todn
thué).

* Cdn than, nhiét tinh, trung
thuc, c6 trdch nhiém trong cong
viéc.

* LAp ratién d6 dong tién phai thu vaio va phai chi tra.

* Tinh rdiro dong tién.

* Phan tich, kiém sodt hang tén kho.

* P6i chiéu céng ng va cé ké hoach gidi chi.

* Giao dich tai ngan hang theo k& hoach.

* Kiém sodt hach todn cdc nghiép vu phdt sinh véio phdn mém cla
cdc ké todn vién.

* Ph&i hdp cung cdp chiing tir thuc hién kiém todn bdo cdo tdi chinh.
* Qudn ly va diéu hanh hoat déng clia phong ké todn dé ddm béo
cdc quy dinh ké todn clia Nha nudc dugc tudn tha.

* Quadn ly moi nghiép vu k& todn phat sinh trong hoat déng ctia Céng
ty, qudn ly vé mdt s sdch moi tdi sén clia Cong ty va tham muu cho
Ban Gidm déc trong céng tdc quan ly s6 liéu ké todn théng ké.

* Lap cdc hudng dan, tha tuc, quy dinh vé tai chinh trong toan Céng
ty phu hgp véi quy dinh clia phdp ludt.

e Tham muu cho Ban Gidm Déc trong qud trinh phan tich hoat déng
ké todn nhdm phdt hién, khai thdc nhitng tiém ndng, khdc phuc nhiing
thi€u sét con ton tai trong qud trinh kinh doanh.

e Tham muu cho Ban Gidm Déc trong viéc xdy dung cdc quy ché vé
tai chinh.

* Thuc hién cdc bdo cdo dinh ky theo quy dinh hodc dot xudt.

* Theo ddi, gii Tiét kiém ngudn tién nhan rbi.

* Phu trdch todin bd céng viéc lién quan dén ké todn.

* Kiém tra xem xét hé so clia nha cung cdp, du dn.

* Lién hé véi cdc ca quan qudn ly nha nude dé gidi quyét cdc cong
viéc lién quan dén chiic néng clia phong k& todn nhu thué, théng ké...
e Thanh todn céng nd cho nha cung cdp va cdc khodn chi phi khdc.

* Trao d6i, lam viéc truc tiép véi khach hang.

* T8 chirc diéu hanh moi hoat ddng clia phong ké todn, thiét 1ap hé
thdng s& sdch dé ghi nhan kip thai, chinh xdc, ddy dd cdc nghiép vu
kinh té€ phdt sinh trong qud trinh hoat déng clia Coéng ty.

* Bdo cdo céng tdc thuc hién k& hoach chi phi céng ty, hang thang,
quy, ndm...

e Thuc hién cdc céng viéc khdc theo su chi dao clia Ban Gidm déc,
phu hgp v3i ndng luc chuyén mén

Cong ty TNHH M.I.C Viét Nam 4/2022 - dénnay.
K& todn trudng

* Phdn tich gid thanh.

+ Kiém sodt viéc quan ly va st dung vén

* Lap k& hoach thu chi tai chinh theo thdng, qui, nam.

* Theo ddi va kiém sodt cdc ngudn thu chi.

* Xoay diéu déng dong tién ddo han, gidi ngén.

* Theo doi, ddnh gid viéc s dung chi phi.

* Xay dung cdc quy trinh, hé théng, sé sdch ké todn.

* Xdy dung cdc nguyén tdc, thé 1& ké todn phu hop vdi tiéu chudn
cla phdp lugt Viét nam, HDQT va GD céng ty.

* Xay dung hé théng thdéng tin, bdo cdo phuc vu cho viéc lap cdc
bdo cdo tai chinh cho co quan thué.

* Truc tiép I&p va chiu tradch nhiém vé cdc bdo cdo tai chinh cho co
quan nhd nudc, truéc HDQT va GD céng ty.



* Xay dung cdc mdu bdo cdo qudn tri theo yéu cdu clia HDQT hodc
Gidm déc

* Chiu trach nhiém Idp cdc bdo cdo qudn tri ding quy dinh va thoi
gian bdo cdo

* Phan tich cdc bdo cdo qudn tri. Qudn ly nhén su phong TCKT

* P& xudt tuyén dung cdc chiic danh cho phong TCKT

* T8 chiic hudng dén nhan vién thuc hién cdc phan hanh ké todn

* T8 chirc ddnh gid két qué ddo tao va thir viéc.

* Lén lich cong viéc cho NV hang tuan va diéu chinh phdt sinh.

* Sdp x&p diéu ddng nhan vién thuc hién cong viéc.

 Ddnh gid két qua céng viéc va nang luc cla NV dinh ky.

* Phéi hgp véi cdc bd phan khdc thuc hién céng viéc dudc giao va
coéng viéc lién quan.

* Chiu trédch nhiém lién quan kiém tra thué, kiém tra lién nganh,
quyét todn thué.

» Chiu trdch nhiém véi dan vi kiém todn vé bdo cdo tai chinh clia
cong ty.

* Lam viéc v3i ngan hang vé viéc cdp han muc tin dung.

Pai hoc Kinh doanh va Cong nghé Ha Noi 2005 - 2009
Ké& todn

Bdng cdp dat dugc: Cl nhén - Loai Gidi
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