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Ké toan trwéng
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TP.Ha Noi .

TRINH DO HOC VAN

MUC TIEU NGHE NGHIEP

08/2010 - 07/2014
Hoc vién Tai chinh
Chuyén nganh: Tai chinh Doanh nghiép

Puoc lam viéc va hoc tap dé phat trién hon trong linh ; Y i
Xép loai tot nghiép: Gioi

vuce ké toan tai chinh.

T6i mong mudn réng nhirng cong viéc minh lam sé goép
phan tich cuwc cho sy phat trién ctia cong ty va gop KINH NGHIEM LAM VIEC
phan nang cao gia tri nghé nghiép tai chinh-ké toan.
T6i mong mudn tim dwoc méi trwérng phu hop dé én
dinh va gan bé 1au dai, cung ddng hanh phat trién.

‘ CONG TY CP CONG NGHE DI TRUYEN GENTECH
VIETNAM (06/2024-nay)

- Linh vwe: Dich vu xét nghiém y té

Vi tri: Ké toan trwéng

Chiju trach nhiém cao nhat vé toan bod cong tac ké toan
cua doanh nghiép.

KY NANG - T6 chire cdng tac ké toan va van hanh bd may ké toan
clia cong ty dap rng cac yéu cau quan tri cla cdng ty
St dung thanh thao Microsoft Word, Excel va quy dinh ctia phap luat.
C - Huong dén, dao tao céng tac ké toan cho cac ké toan
A . A B _ vién.
S dung thanh thao phan mém ké toan Misa SME, Misa - Thuc hién, huéng dan thuc hién hodc kidm tra, ra
Amis — Ké toan online soat viéc lap cac BCTC cla cong ty, cac bao céo chi

tiét do cac ké toan vién lap.

. , - Xir ly cac van dé vé thué va tryc tiép lam viéc voi co
St dung thanh thao phan meém ho tro ké khai thue quan thué (t6i wu thué, giai trinh, ké khai, don dep sb
sach nhirng ndm trwdc, xi ly sé lieu, hd so va cac tha
tuc vé thué).

o - Lap, theo ddi viéc thyc hién cac ké hoach dong tién
St dung thanh thao phan mem quan ly doanh nghiép ngan han, dai han. Biéu phdi dong tién ddm bao dong
tdng thé Cloudify ERP tién hoat doéng cta cong ty.

-Lam viéc cung cac dbi tAc vé tai chinh (cac ngan
hang, céng ty cho thué tai chinh) vé cac hoat déng hd
Tiéng Anh trong céng viéc so tin dung, han mdc, bao lanh, thué mua tai chinh.

- Tw van, dé xuét cac kénh huy dong vén cho cép trén.
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CHUNG CHI

- Chtrng chi Bi dwéng ké toan truéng do Hoc vién Tai
chinh cép (Loai gidi).

- Chirng chi thwe hanh ké toan téng hop tai Cong ty Co
phan dich vu gidi phap doanh nghiép

Solufits Viét Nam (T6i yéu ké toan).

- Chtng nhan Tiéng anh chuan dau ra do Hoc vién Tai
chinh cép.

KHA NANG
- Chiu &p luc tét
- Kha nang bao quat, quan ly tét
- Kha nang lam viéc doc 1ap, 1am viéc nhom tét
- Tw duy hé thdng tot
- S&n sang hoc hdi d& nang cao nang lwc ban than
- Dé& thich nghi v&i moi trwdng mai

- Phéi hop ciing bd phan hanh chinh nhan sy dwa ra

cac tw van, gidi phap xay dwng, hoan thién cac quy
dinh vé lao dong, tién lwong, BHXH.

- Phéi hop cung bd phan san xuét xay dwng, danh gia
dinh m&c san xuédt d& dwa ra cach ghi nhan, hach
toan phu hop véi cdng tac san xuét va tinh gia thanh.

- Phéi hop cung bd phan kinh doanh céc cong viéc vé
ban hang (cong no, chiét khau, khuyén mai, ...)

- Phéi hop v&i bé phan mua hang cac cong viéc vé hod
so thanh toan, céng no' nha cung cép, kho bai.

- Phéi hop cung Ban kiém soéat noi bo, kiém toan doc
lap thwe hién céac cong tac kiém soat ndi bo, kiém toan
vé tai chinh va ké toan (Giai trinh, cung cép céac sé liéu
ké toan, cac thong tin phuc vu theo yéu ciu).

CONG TY TNHH GERMAN ADLER VIET NAM (10/2021-
04/2024)

- Linh vwc: Thwong mai, nhap khau va phan phéi dau nhét
vadich vu stra chira 6 td

Vitri: Ké toan trwéng

~ - Chiu tréch nhiém cao nhat vé toan bo hoat dong ké
toan cla cong ty

- Xay dwng cac mau biéu, quy trinh luan chuyén ching
ttr, quy trinh ké toan, hé thong t6 chrc cbng tac ké toan
trong toan bé cong ty.

_- Trién khai hé théng phan mém quan Iy doanh nghiép
tong thé Cloudify ERP cho toan cong ty.

- Kiém tra viéc thu thap, tao 1ap, lwu trir cac ching tir ké
toan va viéc hach toan ké toan cac nghiép vu kinh t& phat
sinh lién quan dén toan bd hoat déng kinh doanh ctia céng
ty do cac ké toan vién thwc hién.

- Dao tao cong tac ké toan cho cac ké toan vién.

- Thwe hién hoéac kiém tra: viéc thwc hién cac bt toan
tdng hop, 18n bao cédo tai chinh cling cac bao céo ké toan
ndi bd (bao céo doanh thu chi tiét, bao céo cong no, bao
cdo tinh hinh st dung quy tién mat — tién g, bao céo
phan tich cong tac ban hang) phuc vu céng tac quan tri noi
bd cong ty.

- Kiém soat chi phi: xay dwng cac dinh muc chi phi, theo
ddi sw bién déng cla cac chi phi qua cac ky (hang thang),
danh gia sw bién dong chi phi va mirc d6 phi hop gira
dinh mrc xay dwng va thuc té, dwa ra cac gidi phap dé
xuét cho ban I&anh dao phuc vu viéc van hanh hé thdng sao
cho tiét kiém chi phi hon.

- Kiém tra, theo ddi tinh hinh tdn kho, cung bd phan mua
hang 1&n ké hoach nhap hang trinh ban Ianh dao, dé& xuét
cac phuwong an déy nhanh viéc tiéu thu cac mat hang da
ton kho thoi gian dai.

- Trwe tiép don dep s6 sach nhiéu nam phuc vu quyét
toan thué cho 2 cong ty thudc hé thdng, truc tiép lam viéc
v&i co quan thué (gidi trinh, dam phan).

- Pwa ra céac giai phap, ké hoach cho cong tac ké toan
thué ctia cong ty phu hop véi quy dinh ctia phap luat va toi
wu dwoc tién thué cho doanh nghiép.

- Lap ké hoach dong tién, theo dai ké hoach, dé& xuét cho
cap trén viéc diéu tiét dong tién d& dam bao kha nang
thanh toan cua cong ty.
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SO THICH

- Lam d6 thu cong
- Bi tinh nguyén

THONG TIN THEM

Qué quan: An B4, Son Bang, B4c Giang
- Tinh trang hén nhan: B4 két hon

@ CONG TY CP CUPA THO' GIAN (09/2018-09/2021)

- (Linh vwc: San xuét ctra g6 cong nghiép, hoan thién
thi cong xay dwng)

Vitri: Ké toan téng hop

- Thyc hién cac cong tac ké toan tr chi tiét dén tong
hop tat c& cac phan hé.

+ Phan hé quy tién mat: Lap phiéu thu, chi, 1ap va
theo d&i k& hoach thu chi tién mat, phdi hop cung tha
quy theo ddi viéc thyc hién ké hoach thu chi tién mat.

+ Phan hé Ngan hang: Theo déi bién déng sé dw tién
gti, trwc tiép thwc hién cac giao dich vé&i ngan hang
(thanh toan, hé so han murc, tin dung, bao lanh).

+ Phan hé Mua hang: Phdi hop cung ké toan mua
hang theo ddi tinh hinh mua hang tinh hinh thanh toan
cobng no, dbi chiéu cdng no véi cac nha cung cép.

+ Kho: Theo d6i tinh hinh nhap-xuét-tdn kho, phéi
hop cing tha kho va ké toan kho kiém ké kho khi cé
yéu cau cla cap trén va kiém ké dinh ky.

+ CCDC: Theo déi tinh hinh ting, gidm, phan bd
CCCD. Lén sb chi tiét CCDC. P& xuat viéc mua sam,
st dung CCDC hiéu qua cho ban lanh dao.

+ TSCD: Theo déi tinh hinh tang, gidm vé ca nguyén
gia va hao mon lily k&, tinh hinh st dung, trich khau
hao TSCD. Lén sb chi tiét theo d&i TSCD.

+ Tién lwong: Phdi hop ciing bd phan nhan sy kiém
tra lai bang tinh lvong toan céng ty, hach toan chi phi
lwong va cac khoan trich theo lwong.

+ Gi4 thanh:

Vé gia thanh san xuét: Tinh gia thanh san xuét cac
san phdm. Theo d&i, danh gia gia thanh san xuét thue
té so v&i dinh murc da xay dung, tim nguyén nhan ve
murc dé chénh léch ngoal dw kién cua gia thanh thuc té
so véi dinh mirc. Dwa vao gia thanh thyc té, ph0| hop
cung bd phan ky thuat hodc san xuét tim gidi phap dé
san xuat bam theo dwoc dinh mirc da xay dng.

Vé gia thanh cac cong trinh xay dwng: Theo ddi, tap
hop céc chi phi thi cong 1ap dat dé tinh gia vén nghiém
thu cong trinh, dw an. Hoan thién cac ching tir, hd so
vé ké toan phuc vu cong tac nghiém thu.

+ Téng hop: Thwc hién viéc tdng hop di liéu, 1én bao
céo tai chinh va cac bao céo ké toan quan tri theo yéu
cau quan trj cta cong ty.

- Lap céc t& khai va bao céo thué cing hé thdng sb
sach ké toan theo quy dinh cta phéap luat. Tryc tiép
chuén bi hd so, sb sach va quyét toan thué cho cong ty.

CONG TY CP PHU VINH AN (08/2014-11/2017)

- Linh vwe: Thwong mai thwe pham déng lanh

Vitri: Ké toan téng hop

- Thye hién cac cong viéc ké toan téng hop va chi tiét
(Theo ddi va hach toan ké toan cac nghiép vu vé& mua
hang, ban hang, nhap xuét tén kho, thu chi tién mét, tién
gtri, CCDC, TSCD, lvong).

-Lap céc bao cao quy, kho, ban hang, céng ng, hang
ngay, b&o céo tai chinh cung cac béo-céo chi tiét hang
thang, hang quy, hang nam theo yéu cau quan tri cla
Ban giam dbc.

- Thwe hién cac cong viéc ké toan thué.
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