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Q@ QudnHaboéng, Ha Noi

QUAN LY CONG NO

Theo déi céng ng cla tung khach
hang, phan loai khdch hang, kiém
sodt cdc bdo cdo cong ng

IN AN SO SACH TAI CHINH
S8 ngdn hang, s quy, sé cdi cdc
tai khodn

XU LY CHUNG TU

Nhan dién cdc loagi chiing tir phat
sinh, 1&p ching ti, sdp xép va luu
trir ching tu.

HACH TOAN THU CHI
Nd&m vitng cdc quy dinh, ching tr,
s& sdch lién quan dén thu chi

LAP BAO CAO, GIAY TO
Bdo cdo doanh thu, bdo cdo thu
chi, bdo cdo thué v.vv..

THANH THAO PHAN MEM KE
TOAN
St dung thanh thao phén mém

Misa, Fast

Hon 10 ndm kinh nghiém lam céng viéc k& todn tai cdc cong ty. Thanh thao trong
viéc x{ ly ching tl, thu chi, sl dung cdc phdn mém Excel, Misa vé lam viéc véi co
quan thué. Mong muén dudc lam viéc tai vi tri Nhan vién ké todn clia cong ty dé
doéng gop hodn thién cdc céng viéc ké todn clia céng ty theo ding quy dinh
phdp lugt.

KE TOAN TONG HOP 09/2019 - Pén12/2024

Céng ty TNHH DPdu Tu va Phdt trién Hacom Viét Nam

* Tiép nhan, kiém tra tinh chinh xdc, hop ly, hgp I1& cla cdc chimg tirké todn
va sdp xép, luu trir theo quy dinh cong ty.

* Hach todn, t8ng hdp thu - chi phdt sinh I1én phdn mém ké todn.

* Tinh cdc khodn thu - chi cta céng ty

* Theo d&i cong ng clia khdch hang, nha cung cdp.

+ Kiém sodt cdc bdo cdo cdng nd mua hang va bdn hang; sao ké ngdn hang
dé lam cdn cr hach todn va xudt héa don

* Thuc hién kiém tra cdc hach todn ké todn thu chi ngan hang, tién maét

+ Kiém tra cdc bit todn clia cdc vi tri k& todn: ding, du

* Theo ddi, kiém ké lugng hang héa thuc té va déi chiéu véi sé sdch.

* Phéi hap véi bo phan kho dé kiém ké hang héa dinh ky va dét xudt, kiém ké
tdi sén, hang héa todn céng ty cudi ndm

* Phéi hdp cdc bd phén xit ly céng viéc phdt sinh

* Lam bdo cdo thu - chi, bdo cdo thué theo thdng hodc quy, bdo cdo tai
chinh ndm, va quyét todn thué khi cé thanh tra kiém tra.

KE TOAN NOI BO 08/2014 - 08/2016

Céng ty C8 phdn thuang mai Mat Trai Do

« Kiém sodt cdc hoat ddng ké todn, cdc loai chi phi, thu chi xudt nhdp, céng
ng, v.vv..

* Hach todn cdc bt todn lién quan dén tién mat, tién gli ngan hang, céng ng,
luong, BHXH, v.vv..

* Quan ly, luu trit todin bd héa don, chiing tirké todn, ké khai véio phén mém ké
todn.

* Thuc hién cdc giao dich ngan hang

* Bdo cdo tai chinh tir 6 ndm bdt bién déng vé chi phi kip thai dua ra nhitng
gidi phdp dé kiém sodt chi phi.

« Kiém sodt va quan ly quy trinh Iap hé sa s6 sdch, hach todn cdc bt todn
thanh todn, cdc quy trinh kiém ké tai san, bang can déi ké todn ciing nhu
cdc tailiéu khdc cd lién quan clia doanh nghiép Quan ly,

* Cap nhat ching tl, theo ddi kip thsi, chinh xdc va day dd s6 liéu ké todn
clia Coéng ty

* Cdc cong viéc khdc coé lién quan theo su phén céng clia K& todn trudng va
IGnh dao cong ty

* Thuc hién bdo cdo doanh thu, t8ng hgp thu chi thuc hang thdng

* Lap bdo cdo tai chinh dinh ky

CHUYEN NGANH KE TOAN 7/2009 - 8/2013
Ddai hoc Kinh Doanh va céng nghé Ha Noi

T&t nghiép loai: Khé



KY NANG TIN HOC VAN PHONG
St dung thanh thao Word, Excel,
PowerPoint.

Teambuilding, tham gia cdc cau

lac bé, ca hat, van nghé, chai thé
thao
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